附件
常德市商务局依法行政工作责任科室一览表

	大类
	小类
	具体工作内容
	责任科室

	一、进一步加强依法行政的组织领导和推进工作
	1.统筹安排依法行政工作
	制定本部门推进依法行政年度工作安排并在部门网站发布
	法规科
办公室
秩序科

	
	2.研究部署依法行政工作
	本部门召开依法行政工作有关会议
	

	
	3.提高“关键少数”法治思维和依法办事能力
	（1）组织2次以上领导班子办公会议学法活动
	

	
	
	（2）举办1期领导干部干部依法行政专题讲座
	

	
	4.报送依法行政工作信息
	向市政府法制办报送3条以上依法行政工作信息
	

	二、依法
全面履行政府职能
	1.推行权力清单、责任清单制度
	严格按照经批准并公布的责任清单、权力清单履行职责、行使权力
	人事科
法规科

	
	2.规范政府合同管理
	实行政府合同合法性审查制度
	法规科
投资管理科

	三、完善
重大行政决策机制
	1.实行重大行政决策事项目录化管理
	（1）细化本部门重大行政决策的具体事项和量化标准，实行目录化管理，并在部门网站发布
	法规科及各科室

	
	
	（2）明确应当实行听证的重大行政决策事项的标准和范围，实行目录化管理，并在部门网站发布
	

	
	2.遵守重大行政决策程序
	（1）重大行政决策遵守公众参与、专家论证、风险评估、合法性审查和集体讨论等程序
	

	
	
	（2）依法举行听证，并执行公开产生听证代表、反馈听证意见及意见采纳情况等听证会规则
	

	
	
	（3）执行重大行政执法决定法制审核程序和集体讨论决定程序
	

	四、坚持严格规范公正文明执法
	1执行行政执法裁量权基准制度
	严格适用行政处罚裁量权基准
	秩序科
法规科
执法支队

	
	2.开展行政执法案卷评查工作
	在本部门或本系统开展执法案卷评查并通报结果
	

	
	3.组织执法人员培训
	组织1次以上本部门或本系统行政执法人员依法行政工作培训
	

	
	4.落实行政执法与刑事司法衔接机制
	涉嫌刑事犯罪的行政执法案件及时移送司法机关
	

	五、强化
对行政
权力的
制约和
监督
	1.加强财政监督
	（1）严格依法执行预算，部门的预算执行结果符合批准的部门预算，履行监督检查所属单位的预算执行，及时向本级政府财政部门反映本部门预算执行情况，依法纠正违反预算行为
	财务科

	
	
	（2）严格执行“收支两条线”制度
	

	
	2.加强审计监督
	（1）配合审计机关开展审计工作
	财务科

	
	
	（2）审计不出现问题，或审计发现问题整改到位
	

	
	3.加强行政监察
	加强对依法行政工作的督查，严肃查处行政违纪违规案件
	纪检监察

	
	4.加强法制监督
	（1）认真落实规范性文件“三统一”制度
	法规科

	
	
	（2）认真落实规范性文件有效期制度
	

	
	
	（3）履行行政复议被申请人或第三人、行政诉讼被告职责，及时提交行政复议答复材料、应诉材料，行政机关负责人按《行政诉讼法》及省政府相关规定出庭应诉，配合行政复议机关化解争议，依法履行行政复议决定
	

	
	
	（4）本部门不发生行政行为违法
	

	六、全面
推进政
务公开
	1.建立健全政府信息公开工作制度
	（1）建立政府信息公开工作制度，指定机构负责本部门政府信息公开工作
	办公室

	
	
	（2）建立健全政府信息公开政策解读制度、机制
	

	
	2.依职权确定并主动在部门网站公开政府信息
	（1）根据政府信息公开工作要点及时开展重点领域政府信息公开
	信息中心

	
	
	（2）开展行政处罚决定书等行政执法文书网上公开
	信息中心
法规科

	
	3.依法处理政府信息公开申请
	依法答复公民、法人和其他组织政府信息公开申请
	 信息中心

	
	4.推进政务公开信息化建设
	部门网站维护及时，运行正常，网站栏目更新及时、准确
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